UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUQNG KY Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
86: 24/CV-UBND Phirong Ky, ngay 02 thang 02 nam 2023

V/v niém yét cong khai danh myc va
quy trinh giai quyét hd so TTHC thuc
hién DVC truc tuyén muc do 3
linh vuc Co s¢ gido duc khac

Kinh gri:
- Uy ban nhan dan huyén Tu Ky;
- Phong Gido duc dao tao huyén Tu Ky;
- Céc nganh, doan thé xa.

UBND xa Phuong Ky niém yét cong khai TTHC thyc hién dich vy cong
trye tuyén muc d6 3 trén Cong dich vu cong tinh Hai Duong linh vuc Co s& gido
duc khac nhu sau:

1. Niém yét cong khai 05 TTHC thuc hién dich vu cong truc tuyén mirc
do 3 thudc linh vuc Co sé& giao duc khac. (co Phu luc 01 Danh muc va Quy
trinh gidi quyét dinh kém).

2. Giao cho Cong chirc Vin hoa - Xa hoi ¢ trach nhiém tong hop, dang tai cac
danh muc, n6i dung quy trinh giai quyét trén Trang thong tin dién tir ciia xa theo dia
chi http://www.phuongky.tuky.haiduong.gov.vn dé moi c4 nhan, to chirc nim dugc va
thuc hién.

3. Pai truyén thanh xa c6 trach nhiém thuong xuyén tuyén truyén trén hé
théng truyén thanh ctia x3 vé céac linh vuc va thu tuc hanh chinh duge cong khai,
niém yét tai B phan mot cira.

4. Cac cong chire chuyén mon; Bo phan tiép nhan va tra két qua thuéc Uy
ban nhan dan xa c6 trach nhiém, hudng dan, tiép nhan, giai quyét va tra két qua
hé so thi tuc hanh chinh cho t6 chie, ¢4 nhan theo quy dinh.

Uy ban nhan dan xa Phuong Ky tran trong thong bao dé cac ban, nganh,
doan thé cua x4, cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan biét va thuc hién./.

Noi nhdn:

- UBND huyén Tu Ky;

- Phong Giao duc dao tao huyén;

- Thuong vu Pang ty xa;TT HDND xa;
- BO phan mot cura;

- Trang TTDT xa;

- Cac to chire ¢6 lién quan;

- Luu: VP.

Tan Van Duan


http://www.phuongky.tuky.haiduong.gov.vn

PHU LUC 01

Danh muc thu tuc hanh chinh
thuc hién Dich vu cong true tuyén mirc d§ 3 trén cong dich vu cong tinh Hai
Dwong linh vue Co sé Gido duc khac thudgc tham quyén gidi quyét cia UBND

xa Phugng Ky
(Kém theo Cong van so:24/CV-UBND ngay 02/02/2023 cria UBND xd Phuong Ky)
STT Ma TTHC Tén thi tuc hanh chinh/Dich vu | Linh vue
cong
1| 1.004492.000.00.00 23 TPanEl 1ap nhom tré, 16p mau gido | Co so glao
doc lap duc khac
2 | 1.004485.000.00.00.H23 | L0 tuc sdp nhap, chia, tich nhom | Co'so gido
tré, 16p mau gido doc lap duc khac
Thu tuc giai thé nhom tré, 16p
mau giao doc 1dp (theo yéu cau | Co sé gido
2.001810.000.00.00.H2 2 > .
3 001810.000.00.00.H23 cua td chuc, ca nhan dé nghi | duc khac
thanh lap).
Thu tyc cho phép nhom tré, 16p Co s ido
4 | 1.004443.000.00.00.H23 | miu gido doc lap hoat dong gido &l
. duc khac
duc tr¢ lai
Thu tuc cho phép co sé gido duc . s
, A ; .. | Coso giao
5 | 1.004441.000.00.00.H23 | khac thuc hién chuong trinh gido duc khéc

duc tiéu hoc

Quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh
thuc hién Dich vu cong true tuyén mirc d§ 3 trén cong dich vu cong tinh Hai
Duwong linh vue Co sé Gido duc khac thugc tham quyén gidi quyét cia UBND

xa Phugng Ky

(Kem theo Cong vin s6: 24/CV-UBND ngay 02/02/2023 ciia UBND xd Phurong K»)

1. Thi tuc Thanh lap nhém tré, 16p miu gido doc lap

Tén thu tuc Thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap
Linh vuc Cac co so gido duc khac

Co quan thue hién

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban
nhan dan cap x;
- Co quan truc tiép thyc hién: Uy ban nhan dan cap xi;
- Co quan phdi hop thuc hién: Phong Gido duc va Dao




tao

Cach thire thuc
hién

Truc tiép hodc qua buu dién

Poi twong thue
hién

T6 chirc

Trinh ty thue hién

- T6 chirc, ca nhan guri truc tiép hodc qua buu dién 01
bd ho so dén Uy ban nhan dan cap x3;

- Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan va t6 chirc tham
dinh hd so. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur
ngay nhan hd so, néu hd so chua dung quy dinh thi
thong bao bang van ban nhiing ndi dung can chinh stra,
b6 sung cho t6 chirc, c4 nhan néu hd so dung quy dinh
thi c6 vin ban giri Phong Gido duc va Dao tao dé nghi
kiém tra thuc té cac diéu kién thanh 1ap ddi voi nhom
tré, 16p mau gido doc lap;

- Trong thoi han 10 ngay lam vi¢c, Phong Gido duc va
Pao tao to chirc kiém tra trén thuc té va c6 ¥ kién bang
van ban gui Uy ban nhan dan cip x4 néu rd nhom tré,
16p mau gido doc lap du hay khong du diéu kién thanh
lap;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc van ban tra loi cua Phong Giao duc va Dao tao,
Chu tich Uy ban nhan dan cap xd cO quyét dinh thanh
1ap hodc cho phép thanh Iap; néu chua quyét dinh thi
c6 van ban thong béo cho to chirc, ci nhan va Phong
Gi4o duc va bao tao néu r6 1y do.

Thoi han giai 25 ngay lam viéc.
quyet
Phi Khong
Lé Phi Khong
- To trinh dé nghi cho phép thanh 1ap nhom tré, 16p
Thanh phin hd s | ™au 8140 doc lap;

- Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap,
tu thuc c6 thé thué truong sé, co s& vat chat, thiét bi




cua Nha nudc, co s¢ gido duc cong 1ap khong sur dung
dé t6 chirc hoat dong gido duc theo quy dinh cua phap
luat;

- Ban sao c6 chung thuc van bang, chimg chi cua gido
vién.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

S6 lwong bd hd so

01 b0

Yeéu cau - dieéu
kién

- Pap tng nhu cau giri tré em cia cac gia dinh.

- C6 gido vién dat trinh do trung cip su pham.

- Co6 phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em
duoc xay dung kién c¢d hodc ban kién cb, an toan, du
anh sang tu nhién, thoang va sap xép gon gang; dién
tich phong nudi dudng, cham séc, giao duc tré em bao
dam it nhat 1,5 m2 cho mot tré em; c6 chd choi, co
hang rao va cong bao vé an toan cho tré em va phuong
tién phit hop véi Ira tudi; nhitng noi ¢ t6 chirc dn cho
tré em phai c6 bép riéng, an toan, bép dit xa 16p miu
gido, nhom tré; bao dam phong chdng chay no va vé
sinh an toan thyc pham. C6 di nudc sach dung cho
sinh hoat va du nudc udng hang ngay cho tré em theo
quy dinh.
- Trang thiét bi d6i voi mot nhom tré doc 1ap:

+ Co chiéu hodc tham cho tré em ngdi choi, giuong
nam, chin, gbi, man cho tré em ngu, dung cu dung
nudc udng, gia dé d6 choi, gia dé khin va ca, cbc cho
tré em, c6 du bd di vé sinh cho tré em ding va mot ghé
cho gido vién;

+ Co du thiét bi t6i thiéu cho tré em gdm: Db choi, d6
dung va tai li¢u phuc vu hoat dong choi va choi - tap
co chu dich;
+ Pu d6 dung ca nhan cho mdi tré em;

+ Co d6 dung, tai liéu cho nguoi nudi day tré em, gom:
Bo tai liéu huéng dan thuc hién hoat dong chiam soc,
gido dyc tré em; s theo ddi tré; so theo ddi tai san cia
nhom tré; tai liéu dung dé pho bién kién thirc nudi day
con cho cha me.
- Trang thiét bj doi v6i mot 16p mau gido doc 1ap:

+ C6 ban, ghé dung quy cach cho tré em ng01 (dac bict
d6i voi tré em 05 tu01) Mot ban va hai ghé cho hai tré
em; mot ban, mot ghé va mot bang cho gido vién; ke dé
d6 dung, d6 choi; thung dung nuéc udng, nudc sinh
hoat. Dbi véi 16p ban tra: Cé van hodc givong nam,




chan, géi, man, quat phuc vu tré em ngu;

+ C6 du thiét bi tdi thiéu cho tré em bao gdm: Do choi,
dd dung va tai li¢u cho hoat dong choi va hoc c6 chu
dich;

+ Pu d6 dung ca nhan cho mdi tré em;

+ Co @6 dung, tai liéu cho gido vién miu gido gdbm: BO
tai liéu hudng dan thyc hién hoat dong chiam séc, gido
duc tré em; so theo doi tré em, sb ghi chép td chirc cac
hoat dong gido duc cua tré em trong ngay, tai li¢u dung
dé pho bién kién thirc nudi day con cho cha me.

- Pbi voi nhimg noi mang ludi co sé gido duc mam
non chua dép ung du nhu cau dua tré em téi trudng,
16p, cac ca nhan co thé t6 chirc nhom tré nham dap Gmg
nhu cau nudi dudng, chim séc tré em cia phu huynh
va phai ding ky hoat dong véi Uy ban nhan dan cip
x3, bao dam cac diéu kién dang ky hoat dong nhu sau:
+ Sb luong tré em trong nhom tré tdi da 13 07 tré em;
+ Ngudi chim séc tré em c6 du strc khoe, khong mic
bénh truyén nhiém, du ning luc chiu trach nhiém dan
su va co6 chimg chi boi dudng nghiép vu chim sdc,
nudi dudng tré em theo quy dinh;

+ Co s& vat chat phai bao dam cac diéu kién téi thiéu
nhu sau: Phong nu6i dudng, cham soc tré em co dién
tich t6i thiéu 1a 15 m2; bao dam an toan, thoang, mat;
c6 dd dung, d6 choi an toan, phu hop lira tudi cua tre
em; c¢6 du d6 dung c4 nhan phuc vu tré em an, udng,
ngu, sinh hoat va cac thiét bi phuc vu nuéi dudng,
chim soc tré em; c¢6 dii nudc udng cho tré em hang
ngay; c6 phong vé sinh va thiét bi vé sinh phu hop véi
tré em; c6 du nudc sach cho tré em dung; c6 ban thoéa
thuan vé&i phu huynh vé viéc nhan nudi dudng, chdm
soc va bao dam an toan cho tré em tai nhoém tré; co tai
liéu huéng dan thuc hién chiam soc, gido duc tré em.

Can cr phap ly

Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thue hién




2. Thii tuc sap nhip, chia, tich nhém tré, 16p miu gido dc 1ap

Tén thi tuc

Thu tuc sép nhap, chia, tich nhém tré, 16p mau gido doc 1ap

Linh vuc

Céc co so giao duc khac

Co quan thyc hién

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban
nhan dan cip x3;

- Co quan truc tiép thuc hién: Uy ban nhan dan cép Xa;
- Co quan phdi hop thyc hién: Phong Gido duc va Pao
tao

Cach thirc thuc
hién

Truc tiép hoac qua buu dién

Poi twong thuc
hién

To chuc

Trinh ty thue hién

- T6 chire, ca nhan guri truc tiép hoac qua buu dién 01
bd hd so dén Uy ban nhan dan cap xa. Trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é, Uy
ban nhan dan cip xa c6 vin ban giri Phong Gido duc va
Pao tao dé nghi kiém tra cac diéu kién sap nhap, chia,
tach nhom tré, 16p mau giao doc lap;

- Trong thot han 10 ngay lam viéc, Phong Gido duc va
Pao tao xem xét, kiém tra trén thuc té, néu théy du
diéu kién, Phong Gido duc va Pao tao c6 ¥ kién béng
van ban giri Uy ban nhan déan cap xa;

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
duogc van ban tra 101 cua Phong Gido duc va Pao tao,
Chu tich Uy ban nhan déan cip x3 quyét dinh sap nhap,
chia, tich. Néu khong sap nhap, chia, tich nhom tré,
16p mau gidao doc 1ap thi co vin ban théng bao dén
Phong Gido duc va Pao tao va td chirc, c4 nhan nop hd
so néu rd ly do.

Thoi han giai
quyét

25 ngay lam viéc.

Phi

Khong




Lé Phi Khong
- To trinh dé nghi sap nhap, chia, tich nhom tré, 16p
Thanh phin hd s | ™2U 8140 doc lap;

- Van bﬁng,\chfmg chi c6 ching thyc cua gido vién.
- S6 luong ho so: 01 bo.

S6 lwong bd ho so

01 bd

Yéu cau - dieu

- Bdo dam quy dinh v€ gido vién, sO lugng tré em trén
mot nhom tré, 16p mau gido, to6 chure 16p hoc;
- Bdo dam an toan va quyén, 1¢i ich hop phép cua tré

kién em va gido vién; ,
- G6p phan nang cao chat lugng nu6i dudng, cham soc,
gido dyc tré em.
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21 thang 4 nim
Cin ciwphaply | 2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va

hoat dong trong linh vuc gido duc.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thyc hién

3. Thii tuc gii thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap (theo yéu ciu
cua to chirc, ca nhan dé nghi thanh 13p).

Tén thi tuc

Thi tuc giai thé nhom tré, 16p mau gido doc lap (theo
yéu cau cua t6 chirc, cad nhan dé nghi thanh 1ap).

Linh vuc

Céc co so gido duc khac

Co quan thwe hién

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban
nhan dan cép xa;

- Co quan truc tiép thyc hién: Uy ban nhan dan cap xi;
- Co quan phdi hop thuc hién: Phong Gido duc va Pao
tao

Cach thire thuc
hién

Tryc tiép tai co quan hanh chinh nha nuéc




Poi twong thue
hién

To chuce

Trinh tu thwe hién

- Uy ban nhan dan cdp xi phdi hop véi Phong Gido
duc va Dao tao t6 chuirc ki€ém tra, 1ap bién ban;

- Can cur bién ban kiém tra, Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa quyet dinh thu hoi gidy phep thanh lap va quyet
dinh giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap. Quyét
dinh giai thé phai ghi 5 1y do, cic bién phap bao dam
loi ich hop phap cua tré em, gido vién, nhan vién va
phai duoc cong bd cong khai trén cac phuong tién
thong tin dai ching

Thoi han giai Khong quy dinh
quyet
Phi Khong
Lé Phi Khong
Thanh phin hd so | Khong quy dinh
S6 lwong bd hd so | 01 bo
Yéu Cﬁ.l} - dieu Khong
kién
Nghj dinh s0 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nim
Cin ciwphaply | 2017 cua Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tu va

hoat dong trong linh vuc gido dyc.

Biéu mau dinh
kéem

Két qua thyce hién

4. Thii tuc cho phép nhém tré, 16p miu gido doc 1ap hoat dong gido duc

tré lai

Tén thu tuc

Thu tuc cho phép nhém tré, 16p mau giao doc lap hoat




dong gido duc tro lai

Linh vuc

Cac co so gido duc khac

Co quan thue hién

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban
nhan dan cép x3;

- Co quan truc tiép thyc hién: Uy ban nhan dan cap xi;
- Co quan phdi hop thyc hién: Phong Gigo duc va Pao
tao

Cach thirc thuc
hién

Tryc tiép hodc qua buu dién

Poi twgng thue
hién

To chuce

Trinh ty thwe hién

- Sau thoi han bi dinh chi hoat dong giao duc, t6 chirc,
ca nhan giri truc tiép hodc qua buu dién 01 bd ho so
dén Uy ban nhan dan cap xa;

- Uy ban nhan dan cip xa tiép nhan va t6 chirc thAm
dinh hd so. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tur
ngdy nhan hd so, néu hd so chua ding quy dinh thi
thong bao bang van ban nhimg no6i dung can chinh sua,
bd sung cho t6 chirc, ca nhan néu hd so ding quy dinh
thi c6 vin ban gii Phong Gido duc va Pao tao dé nghi
kiém tra thuc té cac diéu kién thanh 1ap d6i véi nhom
tré, 16p mau giao doc lap;

- Trong thoi han 10 ngay lam vi¢c, Phong Gido duc va
Dao tao t6 chirc kiém tra trén thuc té va co y kién br:ing
van ban gui Uy ban nhan dan cip x4 néu rd nhom tré,
16p mau gido doc lap du hay khong du diéu kién thanh
1ap;- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan
dugc van ban trd 161 cia Phong Gido duc va bao tao,
Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 c6 quyét dinh cho
phép hoat dong gido duc tr¢ lai; néu chua quyét dinh
thi c6 van ban thong bao cho td chtrc, ca nhan va
Phong Gido duc va Pao tao néu 16 1y do.

Thoi han giai
quyet

25 ngay lam viéc.

Phi

Khong




Lé Phi Khong
- T trinh dé nghi cho phép hoat dong giao duc tr¢ lai;
Thanh ph Anhdso | - Quye¢t dinh thanh 1ap Poan kiém tra;

- Bién ban kiém tra.
- S6 lugng ho so: 01 bd.

S6 lwong bd hod so | 01 bd
Yéu ciu - diéu Khong
kién
Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim
Cin cit phaply | 2017 cua Chinh phi quy dinh vé diéu kién dau tu va

hoat dong trong linh vuc gido duc.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thue hién

5. Thi tuc cho phép co sé giao duc khac thue hién chwong trinh gido duc

ti€éu hoc

Tén thu tuc

Tha tuc cho phép co osé’ gido duc khac thyc hién
chuong trinh gido duc ti€u hoc

Linh vuc

Cac co so gido duc khac

Co quan thue hién

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban
nhan dan cap x3;

- Co quan tryc tiép thuc hién: Uy ban nhan déan cap xa;

Cach thire thuc
hién

Truc tiép hodac qua buu dién.

Poi twong thuc
hién

To chuc

Trinh ty thwe hién

- T6 chire, c4 nhan gui truc tiép hodc qua buu dién 01




Tén thi tuc

Thu tuc cho phép co s¢ giao duc khac thuc hién
chuong trinh giao duc tiéu hoc

b0 ho so dén Uy ban nhan dan cap xa;

- Uy ban nhan dan cdp x4 tiép nhan ho so. Néu ho so
chua dung quy dinh thi thong bao bang van ban nhitng
ndi dung can chinh sira, b6 sung cho to chic, ca nhan
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho
SO;

- Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du
hd so hop 18, Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi xem
xét, quyét dinh cho phép co so gido duc khac thuc
hién chuong trinh gido duc tiéu hoc; néu chua cho
phép thi ¢6 vin ban thong bao cho to chuc, c4 nhan
néu rd 1y do va hudng giai quyét.

Thoi han giai 20 ngay lam viéc.
quyét
Phi Khong
Lé Phi Khong
- T trinh dé nghi cho phép thuc hién chwong trinh gido
duc tiéu hoc; ‘
o - Ban sao co chung thyc van bang, ching chi hop 18
Thanh phan ho s | cta nguodi du kién phu trach co sé gido duc;

- Van ban nhan bao tro ctia mot truong tiéu hoc cung
dia ban trong huyén.
- SO lugng ho so: 01 bd.

S6 lrgng bo hod so

01 bo

Yéu cau - dieéu
kién

- Pap tng yéu cau hd trg phd cip gido duc tiéu hoc
cua dia phuong.
- Bugc mot truong tiéu hoc nhan béo trg va giip co
quan c6 thim quyén quéan 1y vé chuong trinh gido duc,
ké hoach day hoc, sach gido khoa va tai li¢u tham
khao, hoat dong gido duc, hd so phuc vu hoat dong
gido dyc trong truong, danh gia, xép loai hoc sinh.

- C6 d6i ngil can bd quan 1y, gido vién dat chuan theo
quy dinh.




Tén thi tuc

Thu tuc cho phép co s¢ giao duc khac thuc hién
chuong trinh giao duc tiéu hoc

- Phong hoc:

+ Bao dam dung quy cach, du anh sang, thoang mat vé
mua hé, 4m ap vé mua dong, an toan cho gido vién va
hoc sinh theo quy dinh vé vé sinh truong hoc; c6 diéu
kién téi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap
thuan loi;
+ Co cac thiét bi: Ban, ghé hoc sinh dang quy cach va
da chd ngdi cho hoc sinh; ban, ghé gido vién; bang
16p; hé thdng dén va hé thdng quat (& noi ¢ dién); hé
théng tu dung ho so, thiét bi day hoc.

Can cir phap ly

Nghi dinh s0 46/2017/NP-CP ngay 21 thing 4 nim
2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va
hoat dong trong linh vuc gido duc.

Biéu mau dinh
kém

Két qua thue hién
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